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REQUISITOS PARA REALIZAR ACTO PROTOCOLARIO

FORÁNEOS 

El trámite lo realiza el interesado ante la  División de Estudios Profesionales presentando este documento impreso en 3 tantos.
Nombre:______________________________________________________ No. control: _________________Carrera:_______________________

	I. Documentos que debes entregar para iniciar trámite en la
 División de Estudios:


[image: image1.png]
	No
	Documento
	Se requiere en:
	Documentos entregados

	1
	Certificado de Licenciatura.  Se requiere en reducción al 98% en  tamaño carta y fiel al original.
	2 copias
	

	2
	Constancia de acreditación de Servicio social.
	2 copias
	

	3
	Constancia de acreditación del idioma inglés.
	2 copias
	

	4
	Constancia de no Inconveniencia por parte de la Institución de origen.
	Original y copia
	


	La División de Estudios Profesionales, entrega al Departamento de Servicios Escolares “Solicitud de carta de no inconveniencia”.
	         Día     /    Mes     /   Año

	
	


	Nombre y Firma
	        Sello División de la Estudios Profesionales

	
	


	II.Posteriormente, deberás pasar al Departamento de Servicios Escolares
 para agendar la recepción de tus documentos el:
	 Día  /  Mes  /  Año                     Horario                   Responsable de agendar

	
	


	III.Documentos que debes entregar para iniciar trámite en el Departamento de 
Servicios Escolares:


	No.
	Documento
	Se requiere en:
	Documentos entregados

	1
	Formato Solicitud de Acto Recepcional. Deberás llenar la solicitud  
 <<ver Formato de Solicitud de Acto Recepcional>>
	Original en 3 tantos
	

	2
	Las fotografías deben ser en blanco y negro, fondo blanco en papel kodak con pegamento y retoque  no instantáneas. 

6 Fotografías recientes tamaño credencial en óvalo.

HOMBRES: Con Saco oscuro, corbata, camisa blanca.
MUJERES: Con Saco oscuro, blusa blanca, maquillaje y aretes discretos, frente despejada.
	No aplica
	

	3
	Recibo de pago oficial para gastos de titulación (Foráneos) del ITSJR. Una vez que cumplas con todos los requisitos, el Departamento de Servicios Escolares te proporcionará el pase para realizar el pago en Recursos Financieros.
	Original y 2 copias
	


	Nombre y Firma
	Sello del Departamento de Servicios Escolares
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	IV. El Departamento de Servicios Escolares entrega la “Constancia de no inconveniencia”, siempre y cuando hayas cumplido con los puntos (1,2 y 3)  de la sección III.

V. Una vez que hayas entregado tu Recibo de pago oficial en el Departamento de Servicios Escolares, deberás regresar a la División de Estudios Profesionales para la asignación de fecha de “Acto Protocolario”.

VI. El trámite lo concluyes finalmente, en el Departamento de Servicios Escolares al entregar “Solicitud de Acto Recepcional y “Constancia de no inconveniencia” sellado por la División de Estudios Profesionales.





